Atributii stabilite in fisa postului

1. Efectuiazi cu sprijinul specialistilor de la camera agricola sondajele privind suprafata
cultivata , productii medii si totale la culturile agricole si la pomi fructiferi ;

2. Efectuiaza cu sprijinul dispensarului veterinar sondajele privind efectivele de animale si
productiile animaliere;

3.  Efectuiaza estimarile la principalele culturi;

4.  Intocmeste si trimite Directiei Judetene de Statistica Darile de seama stabilite cu privire
la activitatea din agricultura;

5. Inscrie in termenele previzute de lege , datele in registrul agricol;

6. Completeaza , tine la zi si centralizeaza datele registrului agricol;

7. Raspunde alaturi de secretar de completarea si tinerea la zi a evidentei registrului
agricol;

8. Orice modificare a datelor *inscrise se face de secretar;

9. Comunica in termen, sub semnaturd primarului si a secretarului datele centralizate,
forurilor competente ;

10. Verifica in teren, prin sondaj exactitatea datelor inscrise in registrul agricol, potrivit
declaratiilor capilor de gospodarie;

11. Elibereaza conform Ordonantei 33/2002 , adeverinte si dovezi care le supune spre
semnare primarului si secretarului;

12. Intocmeste certificate de producitor agricol, dupa verificarea prealabila a datelor
solicitantului cu taxarea corespunzitoare a acestor certificate si le supune spre
aprobare primarului si secretarului;

13. Tine evidenta lucrarilor de imbunatatiri funciare, a lucrérilor de pasuni si fanete
naturale apartinand statului in scopul Inchirierii sau concesionarii acestora ;

14. Intocmeste evidentele privind invoirea la pasunat cu animalele pe pasunea comunala ;

15. Conduce evidentele in registru agricol privind fond funciar al comunei;

16. Intocmeste raportul de specialitate pentru proiectele de hotarari si dispozitii ale
primarului care se referd la activitatea agricold; sprijind organele sanitar — veterinara
in organizarea actiunilor de prevenire si combatere a epizotiilor;

17. Elibereaza bilete de propietate, adeverinte privind atestarea propietitilor asupra
animalelor si imobilelor inscrise in registrul agricol cu aprobarea primarului si a
secretarului;

18. Participd la recensamintele ce se organizeza in domeniul agricol sau al populatiei
localitatii;

19. Pastreaza registrele agricole in deplina securitate;

20. Orice confruntare si modificare a datelor declarate de cétre capul gospodariei si
inscrise @n registru agricol le face in prezenta acestuia si a secretarului ;

21. Conduce registrul de intrare si iesire a corespondentei pe care o inregistreaza si o
prezintd in vederea rezolvarii secretarului;

22. Executd lucrari de dactilografie;

23. Poate indeplini in conditiile legii atributiile de gestionar a unor materiale din cadrul
Primariei;

24. Asigura clasarea si pastrarea materialului arhivistic impreuna cu secretarul in
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33.

34.

35.

conditii de deplind securitate ;

Elibereazi adeverinte standard;
indeplinirea oricaror alte sarcini, care nu sunt cuprinse in fisa postului, in functie de
solicitarile conducerii primariei, participand si la rezolvarea unor cereri venite de la
alte compartimente din cadrul institutiei privind sesizéri, verificéri, reclamatii,
proiecte;

Participd la Programul de verificare a veridicitatii datelor inscrise in evidentele
fiscale si in registrul agricol a terenurilor agricole intravilane;

Efectueaza operatiuni de unificéri sau defalcari de gospodarii in baza dovezilor
legale prezentate;

Eliberarea de certificate de producator, eliberarea de bilete de adeverire a propietatii
si s@ndtdtii animalelor, intocmirea de procese verbale de constatare a existentei
produselor.eliberarea de adeverinte cu privire la atribuire, cu privire la datele Inscrise
in registrele agricole;

Participa la sedintele comisiei de fond funciar ;

Asigura mpreund cu secretarul lucrarile de secretariat ale comisiei locale pentru
stabilirea dreptului de propietate asupra terenului ;

Intocmeste referatele conform adreselor primite de la comisia judeteana privind
rectificarea sau anularea titlurilor de propietate, dupa caz;

Analizeaza cererile formulate privind reconstituirea dreptului de propietate,
prezentand propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii
fondului funciar si inaintarea lor spre validare Institutiei Prefectului Judetului Neamt
Efectueaza punerea in posesie prin participare la delimitarea in teren a dreptului de
propietate si inméaneaza titlurile de propietate persoanelor indreptétite;

Inventariaza terenurile din extravilanul si intravilanul comunei ramase neatribuite si

intocmeste documentatia , respectiv referatul compartimentului de resort cu intreaga
documentatie extras din planuri parcelare;

36.Informeaza cetdtenii si urméreste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in
vigoare referitoare la carantina fitosanitard, combaterea bolilor si daundtorilor la plante si
utilizarea pesticidelor;

37.Propune maésuri pentru sprijinirea producatorilor agricoli asigurand in acelasi timp
consultant de specialitate in vederea infiintarii la nivelul comunei, a unor exploatatii agricole
pe domenii;

38.Initiazd un program de masuri privind imbunatatirea calitdtii pasunilor si fanetilor
(islazul comunal) pe care il supune spre dezbatere si aprobare consiliului local,

39.Tine in mod distinct evidenta domeniului public al Comunei Dumbrava Rosie;

Atributiile si rispunderile in domeniul securitatii si sdnatatii in munca sunt cele stabilite
prin Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sdndtatea in munca.



