COMUNA DUMBRAVA ROSIE Aprob,
Compartiment: Primar
Consultanti Agricola

FISA POSTULUI
Consilier clasa I grad superior

nformatii generale privind postul
1. Denumirea postului: Consilier
2. Nivelul postului: functie publici de executie
3. Scopul principal al postului: gestionarea registrelor agricole comunale sj a dosarelor cu situatii statistice
Conditii specifice pentru ocuparea postului .
1. Studii de specialitate: Studii universitare de licenti absolvite cu diploma de licenti sau echivalenti;
2. Perfectioniri: in domeniul de activitate
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): aplicatii tip office, visual/nivel
mediu
4. Limbi strdine (necesitate si nivel de Cunoastere): nu este cazul
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

") Abilitati: gandire analitici si conceptuali; lucrul sub presiunea timpului si in conditii de stres; lucrul in
conditii de supervizare redusa, folosire eficienti a resurselor la dispozitie, flexibilitate in géndire si in relatiile cu
alte persoane, capacitate de comunicare oral.

b) Aptitudini necesare: lucrul in echipd, initiativa, fermitate, perseverentd, exigenti, tenacitate.

¢) Comportament: disciplinat, integritate, conduits morald, incredere in sine, loialitate.

6. Cerinte specifice:

a) Locul de munci: birou si teren - in sectorul de competents;

b) Program de lucru: 8 ore/zilnic/conform programului unitatii administrativ-teritoriale

¢) Delegari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii, dupd caz

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitdti si aptitudini manageriale): nivel mediu
Atributiile postului:

1. Conduce registrul agricol comunal, precum si registru centralizator ;

2. Efectuiazi cu sprijinul specialistilor de la camera agricola sondajele privind suprafata cultivata ,
productii medii si totale la culturile agricole si la pomi fructiferi :

3 Efectuiaza cu sprijinul dispensarului veterinar sondajele privind efectivele de animale s productiile
animaliere;

4. Efectuiaza estimirile la principalele culturi;

5 fntocmegte s1 trimite Directiei Judetene de Statistica dirile de seama stabilite cu privire la activitatea din
agricultura;

6. Inscrie in termenele prevazute de lege , datele in registrul agricol;

7. Completeazi , tine la zi si centralizeazi datele registrului agricol; :

8. Réspunde alaturi de secretar de completarea si tinerea la zi a evidentej registrului agricol;

9. Orice modificare a datelor inscrise se face de secretar i

10. Comunica in termen, sub semnaturd primarului si secretarului datele centralizate, forurilor competente 3

11. Verifica in teren, prin sondaj exactitatea datelor inscrise in registrul agricol, potrivit declaratiilor capilor
de gospodarie;

12. Elibereazi conform Ordonantei 33/2002 , adeverinte si dovezi care le Supune spre semnare primarului si
secretarului;

13. Tntocmes;,te certificate de producitor agricol, dupi verificarea prealabila a datelor solicitantului cu taxarea
corespunzatoare a acestor certificate si le supune spre aprobare primarului si secretarului;

14. Tine evidenta lucririlor de Imbunattiri funciare, a lucririlor de pasuni si fanete naturale apartinand
statului in scopul inchirierii sau concesionarii acestora ;

15. Tntocmegte evidentele privind invoirea la pasunat cu animalele pe pasunea comunala i

16. Conduce evidentele in registru agricol privind fond funciar a] comunei; '

1 .intocme§te raportul de specialitate pentru proiectele de hotarari si dispozitii ale primarului care se refera
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la activitatea agricola; e

17. Sprijina organele sanitar-veterinara in organizarea actiunilor de prevenire si combatere a epizotiilor;

18. Elibereazi bilete de proprietate, adeverinte privind atestarea proprietitilor asupra animalelor si imobilelor
inscrise in registrul agricol cu aprobarea primarului si a secretarului;

19. Participa la recesamintele ce se organizeaza in domeniul agricol sau al populatiei localilatii;

20. Pastreaza registrele agricole in deplina securitate;

23.0rice confruntare si modificare a datelor declarate de catre capul gospodariei si inscrise in registru agricol le
face in prezenta acesluia si a secretarului; |

24. Conduce registrul de intrare si iesire a corespondentei pe care o inregistreaza si o prezinti in vederea
rezolvirii secretarului;

25. Executa lucrari de dactilografie ;

26. Poate indeplinii in conditiile legii atributiile de gestionar a unor materiale din cadrul Primariei;

27. Asigura clasarea si pastrarea materialului arhivistic impreuna cu secretarul in conditii de deplina securitate;
28. Elibereazi adeverinte standard

29. Indeplinirea oriciror alte sarcini, care nu sunt cuprinse in fisa postului, in functie de solicitirile conducerii
primariei , participdnd si la rezolvarea unuor cereri venite de la alte compartimente din cadrul institutiei privind
sesizdri, verificari, reclamatii, proiecte #

30. Participa la Programul de verificare a veridicitatii datelor inscrise in evidentese fiscale ti in registrul
agricol a terenurilor agricole intravilane

31. Efectueaza operatiuni de unificari sau defalciri de gospodarii in baza dovezilor legale prezentate

32. Eliberarea de certificate de producitor,cliberarea de bilete de adeverire a propiettii si sénatitii animalelor,
intocmirea de procese verbale de constatare a existentei produselor, eliberarea de adeverinte cu privire la
atribuite, cu privire la datele inscrise in registrele agricole ‘

33. Participd la sedintele comisiei de fond funciar

34.Asigurd impreuni cu secretarul lucririle de secretariat ale comisiei locale pentru stabilirea dreptului de
propietatea asupra terenului

35 .Tntocmeste referatele conform adreselor primite de la comisia judeteani privind rectificarea sau anularea
titlurilor de propietate, dupi caz

36.Analizeazi cererile formulate privind reconstituirea dreptului de propietate, prezentind propuneri pentru
rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului funciar si inaintarea lor spre validare Institutiei
Prefectului Judetului Neamt

37.Efectueaza punereain posesie prin participare la delimitarea in teren a dreptului de propietate si inmaneazi
titlurile de propietate persoanelor indreptitite

38. Inventariazd terenurile din extravilanul si intravilanul comunei ramase neatribuite si Intocmeste
documentatia , respectiv referatul compartimentului de resort cu intreaga documentatie . extras din planuri
parcelare "

39.Informeazd cetitenii si urmireste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare referitoare la
carantina fitosanitari, combaterea bolilor s1 dauntorilor la plante si utilizarea pesticidelor

40. Propune masuri pentru sprijinirea producitorilor agricoli asigurénd in acelasi timp consultant de specialitate
in vederea infiingarii la nivelul comunei, a unor exploatatii agricole pe domenii

41. Initiazd un program de masuri privind imbunitatirea calititii pasunilor si fanetilor ( islazul comunal) pe care
il supune spre dezbatere si aprobare consiliului local ‘

42. Tine in mod distinct evidenta domeniuluj public al Comunei Dumbrava Rosie

Atributiile si raspunderile in domeniul securitdtii si sanititii in munca sunt cele stabilite prin Legea nr.
319/2006 privind securitatea si séindtatea in munca. Pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare
a sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar, contraventional sau penal, dupa caz.

Fisa postului este valabili pe intreaga perioada de desfisurare a contractului de muticd, ptand fi reinoita in
cazul aparitiei unor noi reglementiri legale sau ori de céte ori este necesar.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: Consilier

2. Clasal

3. Grad profesional superior

4. Vechimea in specialitatea neceaara 7 ani

Sfera relationala interna:



a) Relatii ierarhice:
- Subordonat fata de: primarul comunei, viceprimar, secretar general unitate administrativ teritoriali
- Superior pentru — nu este cazul o
b) Relatii functionale: relatii de colaborare cu toate compartimentele din cadrul Primériei si cu Consiliul
Local Dumbrava Rosie
¢) Relatii de control: nu estecazul
d) Relatii de repezentare: nu este cazul
e) 2. Sfera relationali externi:
a) cu autoritati si institutii publice
- Institutia Prefectului Judetului Neamt
Consiliul Judetean Neamt
Directia Pentru Statistic
Directia Agricola
Agentia de Plati(Apia)
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b) cu organizatii internationale: nu este cazul
¢) cu persoane juridice private: nu este cazul :
3. Limite de competenti: raspunde de realitatea si corectitudinea datelor inscrise in toate documentele
intocmite; it
4. Delegarea de atributii si competentd: nu este cazul

Intocmit de :
Numele i prenumele:
Functia publicd de conducere:
Semnitura
Data intocmirii

cadk ol o

Luat la cunostinti de citre ocupantul postului

Numele si prenumele:
Semnatura..............
Data:
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