JUDETUL NEAMT
PRIMARIA COMUNEI DUMBRAVA ROSIE
617185, str. Dumbravei nr. 52, Dumbrava Rosie , judeful Neam¢
Tel.0233/282494, 0233/282224, Fax 0233/282767
e-mail:primariadumbravarosie@yahoo.com

Nr.10923 din 16.09.2019

ANUNT

Primaria comunei Dumbrava Rosie organizeazi CONCURS DE RECRUTARE
pentru ocuparea unei functii publice de executie, vacante, de INSPECTOR clasa I, gradul
profesional Principal in cadrul Compartimentului financiar impozite si taxe in
conformitate cu OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ.

Concursul se desfagoard la sediul Primariei comunei Dumbrava Rosie
e proba scrisi In data de 17 octombrie 2019 , ora 10.00;
e interviul programat in data de 21 octombrie 2019 ora 10,00
La concursul de recrutare organizat pentru ocuparea functiei publice mentionate mai sus
poate participa orice persoand care indeplineste conditiile generale prevazute de lege si
conditiile specifice stabilite pentru ocuparea functiei publice.

Conditii generale pentru participarea la concurs:

Candidatii trebuie si indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 465 din Codul
Administrativ .

(1) Poate ocupa o functie publicd persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetdfenia roména si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani Impliniti;

d) are capacitate deplind de exercifiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o funcfie publica.
Atestarea stirii de sinitate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre medicul
de familie, respectiv pe bazi de evaluare psihologica organizatd prin intermediul unititilor
specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevdzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnatd pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autorititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infiptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sévarsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situafiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a savdrsit fapta, prin hotérare judecdtoreascd definitivd, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.




Conditii specifice de ocupare a functiei publice

Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lunga duratd, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta In stiinte
economice;
- Conditii de vechime in specialitatea studiilor potrivit art 468 din OUG nr. 57/2019
privind Codul administrativ - 5 ani in specialitatea studiilor

BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de recrutare in vederea ocuparii functiei publice de inspector clasa I grad
profesional principal in cadrul Compartimentului financiar impozite si taxe

1. Constitutia Romaéniei, republicata,

2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ ;

3. Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii ,modificata;

4. Hotéararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea
nr.98/2016, modificata ;

5. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificéarile §i completarile
ulterioare;

6. OMFP nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfagoard activitatea de control financiar preventiv propriu, cu modificarile gi
completérile ulterioare;

7. OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si completarile
ulterioare;

8. OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

9. Ordinul M.F.P nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind
organizarea $i conducerea contabilitafii institutiilor publice si planul de conturi pentru institugiile
publice si planul de conturi pentru institufiile publice si instrumentele de aplicare a acestora, cu
modificérile si completérile ulterioare;

10. Legea nr.53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completirile
ulterioare;

11.Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
cu modificarile i completarile ulterioare;

12.Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sdndtatea In munca, cu modificarile si
completérile ulterioare;

13. 0.G. nr.119/1999 R privind controlul intern si controlul financiar preventiv cu
modificdrile si completérile ulterioare;

14. Ordin nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice.

15. Legea 82/1991 a contabilitdtii, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare.

16. Legea nr. 273/2006 din 29 iunie 2006 privind finantele publice locale cu
modificdrile si completérile ulterioare.

Dosarele de inscriere se vor depune in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe
pagina de internet a institutiei,respectiv www primariadvarosie.ro si pe site-ul Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici

respectiv in perioada 16.09.2019 - 07.10 .2019 ,camera 8 tel/fax 0233292494/0233282767



Dosarul de inscriere la concurs va contine in mod obligatoriu urmatoarele documente:

S

formularul de Inscriere

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializdri si perfectiondri;

copia carnetului de muncd si, dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care si ateste vechimea In munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocupdrii functiei publice;

copia adeverintei care atestd starca de sindtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere sau adeverintd care sa ateste calitatea sau lipsa calititii de
lucritor al Securitétii sau colaborator al acesteia;si de asemenea ca nu a fost destituit dintr-
o functie publica sau nu i-a incetat contractul de munca pentru motive disciplinare in
ultimii 3 ani.

Depunerea documentelor se face intr-un dosar plic, iar copiile de pe actele prevazute mai

sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certificd
pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz,

candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data
si ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Afisat in data de 16.09.2019
Ora 8.00



FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institutia publici: PRIMARIA COMUNEI DUMBRAVA ROSIE

Functia publicd SOLCItAtA: ......ccvveviuiiicieccccc et e st

Data organizarii CONCUISUIUL t.ooveueeeeeriereriieeiiiieiieeeece e svesssssssanns

Numele §i prenumele candidatului: vuu.ieuueieeereuerruneeuereiiierierereeereneennrereeesserneennsennssnnsesnsesnnsens

Datele de contact ale candidatului( se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs):
Adresa: c..cosasssioss

Bt iusssssnssnsisessiiisisiinsssiinissinmemminsmnsasasmasssenasensssansrss

FOIBION: wsumiis s ismannnmumosmmrasasmemsensonsanes

FAX! tiiverrnenesercsssssnsensersesessssonsnsesssssensss

Studii generale si de specialitate

Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurtd durat:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de lunga durati:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, masterat si doctorat:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii:

Institutia Perioada Diploma obtinuta




Limbi striine™1

Limba Scris Citit Vorbit

Cunostinte operare calculator *2:

Besessesessscecosscessassensnsacaans D TR Y]

Cariera profesionald”™3

Perioada Institutia/firma Functia principalele responsabilitéti

Detalii despre ultimul loc de munci”4:
1.
2,

Persoane de contact pentru recomandari™5:

Nume si prenume Institutia Functia Nr. de telefon




Declaratii pe propria raspundere”6

SUBSEIMMATIL (8] o vimisssiosisssisiserssssmminmenssonsssessassuams esaronsrssesssostssssss orsss sstsbies s vsssoss , legitimat(a) cu
CUBLseria ..o numarul..................... , eliberat(a)
<« (- T ettt at e e ladataide mimimiiimmenssenss «.... CUNOscand

prevederile cu privire la falcul in declaratii ,declar pe propria raspundere ci in ultimii 3 ani:

- am fost N
- nuam fost 0  destituit(a) dintr-o functie publica
si/sau
- mi-a incetat 0
- numi-aincetat O  contractul individual de munci pentru motive disciplinare.
Declar pe propria raspundere ci:
- am desfasurat O
- nu am desfasurat [J activitdti de polifie politica, astfel cum este definitd prin lege.
Acord privind datele cu caracter personal*7
U Sunt de acord cu transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal
necesare indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a
contestatiilor si ale secretarului, in format electronic.
U Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de
cercetare.
0 Doresc sé primesc pe adresa de e-mail indicatd materialele de informare si promovare cu privire la
activitatea institutiei si la domeniul functiei publice.

Declar pe propria raspundere, cunoscind prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in
declaratii, ci datele furnizate in acest formular sunt adevirate.

Consimt In mod expres si neechivoc ca datele mele personale sa fie prelucrate de ciitre Primaria
comunei Dumbrava Rosie prin Secretarul comunei si secretarul comisiei de concurs in conformitate cu
prevederile Regulamentului  General privind Protectia Datelor nr. 679/2016, in scopul desfasurarii
concursului si doar pe perioada derulirii acestui concurs.

In termen de 10 zile lucritoare de la data afisarii rezultatului final al concursului documentele
depuse care contin datele mele personale se vor distruge.

") Se vor trece calificativele »cunostinte de baza“, ,,bine* sau ,foarte bine*; calificativele
mentionate corespund, in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referintd pentru
limbi stréine, nivelurilor ,,utilizator elementar®, w»utilizator independent® i, respectiv, ,,utilizator
experimentat®.

"2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de
programe IT pentru care existd competente de utilizare, precum si, dacd este cazul, cu informatii
despre diplomele, certificatele sau alte documente relevante care atesti detinerea respectivelor
competente.

"3) Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionala
anterioara.

~4) Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale 1n ultimii
2 ani, daci este cazul,

"5) Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de munca, functia st numérul de telefon.



"6) Se va bifa cu ,,X* varianta pentru care candidatul isi asuma raspunderea declararii.
~7) Se va bifa cu ,,X¥, in cazul in care candidatul este de acord; in comunicarea electronici va
fi folosita adresa de e-mail indicata de candidat in prezentul formular,



DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

(Sunt exceptate de la obligatia de a face declaratia pe propria rdspundere privind calitatea de
lucrator al Securitétii sau de colaborator al acesteia, persoanele care la data de 22 decembrie
1989 nu implinisera vérsta de 16 ani)

Subsemnatul/Subsemnata e

(numele si toate prenumele din actul de identitate, precum si eventualele nume anterioare)

cetdtean romdn, flul/fiica Ul ..oocccovveveciiceeeicecece e (numele si prenumele
tatalui)

SLALA coeeeeeeee e (numele si prenumele mamei)

NASCUL/NASCULA 18 1.eoivieiiiiicriciiiecie e (ziua, luna, anul)

- S P T T (locul nasterii:
localitatea/judetul) domiciliat/domiciliata in
........................................................................................................................... (domiciliul  din
actul de identitate), legitimat/IeZItimMAata CU .......c.eeeeeeeeueeieiee e eens (felul, seria

si numdrul actului de identitate)

cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, dupa luarea la
cunostin{d a confinutului Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 24/2008 privind accesul la
propriul dosar si deconspirarea Securitatii, declar prin prezenta, pe propria rispundere, ci
........................................... (am fost/nu am fost) lucriitor al Securitdtii sau colaborator al

acesteia, In sensul art. 2 lit. a) si b) din ordonanta de urgenta.

Data ooveevieeeiiieeeeeeee, Semnatura ...oeeeeveeeeveeeeeeeeeennn,



Denumire angajator

Date de identificare ale angajatorului (adresd completa, CUI)
Date de contact ale angajatorului (telefon, fax)

Nr.de inregistrare/Data inregistririi

ADEVERINTA
Prin prezenta se atestd faptul ¢& dl/d-Na..........ccoooieoimoooomooomoemeeeeeeoooooo

posesor al/a B.IL/CL...ocvveveeeenn.. , SEri8..uuecieeeenann. B 3| SN 5 CNP vt ,a
fost/este

angajatul s , In baza actului administrativ de  numire
N, /contractului  individual de muncd, cu norma intreagéd/cu timp partial
| — ore/zi, Incheiat pe duratd determinati/nedeterminati, inregistrat in registrul general de
evidenta a salariafilor cu nr........ [oveiiiiiaieceiieinnns , In functia/meseria/ocupatia de
i) T ,din data de .........c.c......
Pentru exercitarea atributiilor stabilite in fisa postului aferenta contractului individual de
muncd/actului administrativ de numire au fost solicitate studii de nivel 2. , In
specialitatea.......oovisisiinns

Pe durata executirii contractului individual de munc#/raporturilor de serviciu, dl./d-
D&t a dobandit:

- vechime In munca: ..................... 2311 (R luni.......zile;

- vechime In specialitatea studiilor: .................... ani ............. {71 v Zile.

Pe durata executdrii contractului individual de munc#/raporturilor de serviciu au
intervenit urmatoarele mutatii (modificarea, suspendarea, incetarea contractului individual de
muncé/raporturilor de serviciu):

Data

crt

Nr. | Mutatia

intervenita

Meseria/functia/ocupatia
cu

indicarea clasei/gradatiei
p1 ofemonale

Nr. si data actului pe baza
caruia se face
inscrierea si temeiul legal

tiiga cate randun

In perioada lucratd a avut

concediu fara plata.
In perioada lucratd, d-lui/d-nei...........cccoevverrunnn... nu i s-a aplicat nicio sanctiune

disciplinard/ i s-a aplicat sanctiunea disciplinar

Cunoscand normele penale incidente in materia falsului in declaratii, certificim c3 datele
cuprinse in prezenta adeverinti sunt reale, exacte si complete.

Numele si prenumele reprezentantului legal al angajatorului’3,
Semnétura reprezentantului legal al angajatorului,

Stampila angajatorului

"1 Prin raportare la Clasificarea ocupatiilor din Roménia si la actele normative care stabilesc

functii.

"2 Se va indica nivelul de studii (mediu/superior).
"3 Persoana care, potrivit legii/actelor juridice constitutive/altor tipuri de acte legale,
reprezinta angajatorul in relatiile cu tertii.




Atributiile functiei publice de executie

JUDETUL NEAMT APROB,
COMUNA DUMBRAVA ROSIE PRIMAR,
PRIMARIA NICOLAE CATANA

COMPARTIMENTUL CONTABILITATE,
FINANCIAR - IMPOZITE SI TAXE

FISA POSTULUI

1. Denumirea postului: INSPECTOR- grad profesional principal

2. Nivelul postului FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE -studii superioare

3. Scopul principal al postului:

- PUNEREA IN EXECUTARE A LEGILOR SI A CELORLALTE ACTE NORMATIVE

- COLECTAREA CREANTELOR BUGETARE

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate STUDII UNIVERSITARE ABSOLVITE CU DIPLOMA,
RESPECTIV STUDII SUPERIOARE DE LUNGA DURATA, ABSOLVITE CU DIPLOMA
DE LICENTA SAU ECHIVALENTA.

2. Perfectiondri (specializiri)

3. Cunostinfe de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel)

- APLICATII TIP OFFICE, VISUAL, NIVEL MEDIU

4. Limbi strdine*3) (necesitate si nivel*4) de cunoastere) NU ESTE CAZUL

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

- Disponibilitate de autoperfectionare;

- Adaptabilitate;

- Géndire critica si analitici;

- Abilitati de comunicare;

- Capacitatea de a lucra eficient in echipi;

- Orice alte abilitifi generale relevante pentru post;

6. Cerinte specifice nu este cazul

7. Competenfa manageriala (cunostinte de management, calitai si aptitudini (manageriale):nu
este cazul

Atributiile postului:

1. Efectueaza operatiuni bancare;

Inscrie in registre operatiunile efectuate;
Tine legatura cu bancile, clientii §i furnizorii, in ceea ce priveste atributiile ce i revin;
Contabilizeaza si verifica lunar facturile diferitilor furnizori;
Introduce si verificd in programul de contabilitate inregistrarea documentelor;
Intocmeste componente ale soldurilor conturilor §i efectueazi regliri in baza acestora;
Evidenfiaza contabilitatea operatiilor de capital, contabilitatea imobilizarilor,
contabilitatea stocurilor, contabilitatea tertilor, contabilitatea trezoreriei, contabilitatea
cheltuielilor si rezultatelor, contabilitatea angajamentelor si altor elemente patrimoniale,
contabilitatea de gestiune in conformitate cu legislatia in vigoare;

ooVt R R

8. Implementeaza procedurile de contabilitate si foloseste aplicatia informatica de
specialitate;

9. Raspunde de consemnarea corecti la timp, in seris, in momentul efectudrii ei, in
documente justificative a oricérei operatii care afecteazi patrimoniul societatii si de



Inregistrare cronologicd si sistematicd in evidenta contabild a documentelor justificative
in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

10. Asigurd pastrarea confidentialititii lucrarilor efectuate si a informatiilor detinute;

11. Urméreste operafiunile privind plata obligatiilor cétre persoanele juridice si informeazs
din timp conducerea serviciului;

12. Verifica documentele de platd, atit prin numerar cit si prin virament a sumelor datorate
catre persoanele juridice termene de platd, incadrarea corectd pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare;

13. Raspunde de péstrarea si evidentierea tuturor documentelor ce fac obiectul activitatii
desfasurate, urmdarind circuitul acestora in cadru legal;

14. Indosariaza si arhiveaza toate documentele ce au facut obiectul activitdtii desfasurate;

15. Elaboreaz, pe baza datelor definute, informdri si situatii privind realizarea creantelor
bugetare;

16. Gestioneaza documentele referitoare la creantele bugetare si extrabugetare si conduce
evidenta contabild separati a acestora;

17. Verifica din punct de vedere incadrarea corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a
cheltuielilor;

18. Asigurd intocmirea la timp si in conformitate cu dispozitiile legale a balantelor de
verificare, precum si a situatiilor lunare privind principalii indicatori economico-
financiari;

19. Participd la activititile de inventariere organizate in institutie;

20. Acces / raportare platforma FOREXEBUG: inregistrarea informatiilor privind executia
bugetard, introducerea angajamentelor bugetare in aplicatia CAB, introducerea
receptiilor aferente angajamentelor, transmiterea ordinelor de plati si a cecurilor.

21. Interogheaza baza de date PATRIMVEN.

Alte atributii :

- efectueazd calculul veniturilor la dosarele de ajutor social, ajutor de incilzire a locuinei si

la adeverintele pentru Casa de Asiguriri de Sanstate
- afigarea la afisierul primdriei §i publicarea pe pagina de internet a comunei
Dumbrava Rosie a tuturor informatiilor de interes public pe care le cantoneazi compartimentul
in care 151 desfasoara activitatea.
pe timpul concediului de odihna, concediului medical sau in alte situatii

neprevazute, va fi inlocuit de doamna Stahie Maria Nicoleta inspector cu atributii
fiscale, din cadrul aparatului de specialitate al primarului
Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire INSPECTOR
2. Clasal
3. Gradul profesional. PRINCIPAL
4. Vechimea in specialitate necesarda MINIM 5 ANI
Sfera relationald a titularului postului

1. Sfera relationala intern:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de:
- PRIMAR
- VICEPRIMAR
- SEF COMPARTIMENT CONTABILITATE, FINANCIAR — IMPOZITE SI TAXE
- superior pentru NU ESTE CAZUL
b) Relatii functionale: CU TOATE COMPARTIMENTELE
¢) Relatii de control: NU ESTE CAZUL



d) Relatii de reprezentare: NU ESTE CAZUL
2. Sfera relationala externi:

- INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETULUI NEAMT
- CONSIIUL JUDETEAN NEAMT
- DIRECTIA GENERALA A FINANTELOR PUBLICE
b) cu organizatii internationale: NU ESTE CAZUL

¢) cu persoane juridice private: NU ESTE CAZUL

3. Limite de competenti NU ESTE CAZUL

4. Delegarea de atributii si competentd NU ESTE CAZUL
Intocmit de:

1. Numele si prenumele CHIRITESCU ELENA

2. Functia publici de conducere SECRETAR UNITATE ADMINISTRATIV TERITORIALA
3. Semnatura

4. Data intocmirii

Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului

1. Wumele si prenumele ..o

2. Semndtura

35 DAA coornsrrsmrssrermsssaassrnonsanarusns



