COMUNA DUMBRAVA ROSIE Aprob.
Compartiment: URBANISM SI Primar,
AMENAJAREA TERITORIULUI

FISA POSTULUI
Inspector clasa I grad profesional principal
Nr. 1

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului Inspector clasa I, grad principal
2. Nivelul postului: functie publicid de executie

3. Scopul principal al postului: Urbanism si amenajare a teritoriului, emiterea certificatelor de
urbanism si a autorizatiilor de construire, control disciplina in constructii

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.Studii de specialitate: Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau

echivalentd in domeniul urbanism, arhitecturd, constructii

2.Perfectiondri: Urbanism si administrarea teritoriului, inginerie civild

3.Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate sinivel): word,
intemet.excell/nivel mediu

4. Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere): nu este cazul

5.Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

a) Abilitati: gandire analiticd si conceptuald; lucrul sub presiunea timpului gi in conditii
de stres; lucrul in conditii de supervizare redusd, folosire eficienta a resurselor la dispozitie,
flexibilitate in gandire si in relatiile cu alte persoane, capacitate de comunicare orala.

b)Aptitudini necesare: lucrul in echipd, initiativd, fermitate, perseverentd, exigentd,
tenacitate.

b) Comportament: disciplinat, integritate, conduitd morala, incredere in sine, loialitate.
5. Cerinte specifice:
a) Locul de munci:
birou - activitéti de planificare, organizare, coordonare. indrumare;
teren - control in sectorul de competenta;
b) Program de lucru: 8 ore/zilnic/conform programului unititii administrativ-teritoriale
c) delegdri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii, dupa caz
6.Competenta manageriald (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale):
nivel mediu

Atributiile postului:
Verificarea documentatiilor si avizele depuse in vederea obtinerii Certificatului de Urbanism
si a Autorizatiei s construire/demolare pentru obiectivele din competenta Consiliului local,
conform art. 4, lit. d) din Legea 30/1991;

1. intocmeste documentatiile necesare pentru eliberarea Certificatelor dé urbanism si a
Autorizatiilor de construire/demolare si le prezintd pentru verificare, aprobare si semnare;

2. intocmirea adreselor si pregatirea documentatiei pentru obtinerea avizului I, 11 si a
acordului unic, pentru obiective cu alta destinatie decét locuinte si anexe gospodaresti;

3. Transmite Consiliului Judetean adrese, fise tehnice anexa la documentatiile depuse pentru
autorizare;

4. intocmeste avizele solicitate de Consiliul Judetean Neamt pentru obiectivele amplasate
pe teritoriul comuneli, in vederea eliberirii Certificatelor de Urbanism de citre acesta, avizele
emise de Consiliul Local vor cuprinde toate datele necesare pentru completarea Certificatului
de urbanism;
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5. Tine evidenta acestor avize;

6. Completeaza registrele de evidenta a Certificatelor de Urbanism, a Autorizatiilor de
construire/demolare eliberate;

7. Arhiveazi documentele care au stat la baza eliberdrii Certificatelor de Urbanism si a
Autorizatiilor de construire/demolare;

8. Verifica amplasamentul pentru care se solicita Certificat de urbanism?*Autorizatie de
construire/demolare;

9. Redacteaza Certificatele de Urbanism. Autorizatii de construire/demolare. proiecte de
Certificat de urbanism si Proiecte de autorizatii de construire/demolare. Note de control.
Procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;

10. Semneaza Certificatele de Urbanism. Autorizatiile de Constrmre/demolare note de
control.procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;

11. Raportare statistica;

12. Colaboreazd cu toate organismele implicate in procesul eliberarii Autorizatiilor de
construire/demolare; i

13. Inregistreazd in ordinea sosirii lor Certificatele de urbanism si Autorizatiile de
construire/desfiintare.transmise de Consiliul Judetean Neamt.in registrele de evidenta

14. Participa ori de cate ori este solicitat la Consiliul Judetean Neamt.ISC Neamt pentru
probleme ce tin de Urbanism si Amenajarea Teritoriului;

15. Indeplineste obligatiile ce-i revin beneficiarului pentru pregitirea documentatiei pentru
autorizarea lucrarilor realizate din bugetul local sau din surse atrase;

16. Participa la receptia constructiilor pentru care au fost emise Autorizatii de construire;

17. Intocmeste note de control, procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;
18. Regularizarea taxelor pentru autorizare;

19. Efectueazi controlul si stadiul constructiilor din comuna, raspunde de legahtatea acestora.

20. Efectueazi legarea, numerotarea, sigilarea documentelor si le preda la arhiva unitatii in
primul trimestru din an. pentru anul trecut.

21 Raspunde la petltnle inregistrate la Primaria Comunei Dumbrava Rosie in domeniul
urbanismului si amenajarea teritoriului .

Atributiile si rispunderile in domeniul securitdtii si sanatatii in munca sunt cele stabilite
prin Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca. Pentru neindeplinirea
sau findeplinirea necorespunzitoare a sarcinilor de serviciu raspunde disciplinar,
contraventional sau penal, dupa caz.

Fisa postului este valabila pe intreaga perioada de desfasurare a contractului de munca,
ptand fi reinoitd in cazul aparitiei unor noi reglementéri legale sau ori de céte ori este
necesar.
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Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: Inspector
2. Clasal
3. Grad professional principal
4. Vechimea in specialitatea neceaara 5 ani
Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
- Subordonat fata de: primarul comunei;
- Superior pentru — nu este cazul

b) Relatii functionale: relatii de colaborare cu toate comparnmentele din cadrul
Primariei si ale Consiliului Local Dumbrava Rosie

c) Relatii de control: controleazi activitatea privind disciplina in constructii, conform

dispozitiilor
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d) Relatii de repezentare: conform dispozitiilor( poate reprezenta priméria in timpul
controlului efectuat de Inspectia in Constructii Neamt sau de Arhitectul sef al
judetului NeamT)

2. Sfera relationald externa:
a) cu autoritati si institutii publice
- cu personalul din cadrul DGUAT a Consiliului Judetean Neamt;
- cu reprezentantii Administratiei Publice centrale si locale , ale serviciilor
descentralizate ale acestora cu responsabilititi in domeniul autorizirii lucrarilet de constructii;
b) cu organizatii internationale:in limitele si competentele stabilite de conducerea
Consiliului Local al comunei Dumbrava Rosie;
¢) cu persoane juridice private: conform dispozitiilor, in limita competentelor;

3. Limite de competenti: raspunde de realitatea si corectitudinea datelor inscrise in toate

documentele intocmite;

4. Delegarea de atributii §i competenti: Realizarea proiectelor implementate la Comuna

Dumbrava Rosie

Intocmit de :
1. Numele si prenumele:
2. Functia publica de conducere:
3. Semnitura
4. Data intocmirii

Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului
Numele si prenumele:

Semnétura..............
Data:
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