Anexa |

JUDETUL NEAMT Aprob,
PRIMARIA COMUNEI DUMBRAVA ROSIE PRIMAR,
COMPARTIMENTUL URBANISM SI AMENAJAREA CHIRITESCU ELENA

TERITORIULUI

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: INSPECTOR PRINCIPAL

2. Nivelul postului: de executie

3. Scopul principal al postului : indeplinirea atributiilor legale privind urbanismul si amenajrea teritoriului

Conditii specifice pentru ocuparea postului'

I Studii de specialitate: studii superioare

2. Perfectiondri (specializiri): in domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) : operare calculator nivel mediu

4. Limbi strdine (necesitate §i nivel de cunoastere): NU

5. Abilitagi, calitafi i aptitudini necesare: capacitate de analiza si sinteza, capacitate de intelegere si comunicare,
competenta, corectitudine, initiativa, flexibilitate in gandire si actiune, pastrarea confidentialitatii

6. Cerinte specifice: cunoasterea legislatiei in domeniu

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati §i aptitudini manageriale): NU

ATRIBUTIILE POSTULUI

- intocmeste si elibereaza certificate de urbanism §i autorizatii de construire sau demolare, cu respectarea
prevederilor legale i in contextual documentatiilor de urbanism aprobate pentru persoane fizice;

- Actualizeazii taxa de autorizare i asigura incasarea acesteia la finalizarea lucrarilor pentru care s-a eliberat
autorizatia, pentru persoane fizice;

- Transmite Compartimentului Fiscal situatia constructiilor noi sau a modificrilor la cele existente in vederea
impunerii lor la plata impozitului pentru persoane fizice;

- Supravegheazi aplicarea prevederilor Planului de Urbanism General si ale Regulamentului local de
urbanism;

- Participa la receptia constructiilor autorizate conform legii in vederea stabilirii valorii impozabile si
regularizeaza taxele de autorizare pentru persoanele fizice:

Participd la trasarea lucrérilor de constructii autorizate legal;

Analizeaza sesizarile cetatenilor, privind problemele legate de dezvoltarea urbanistic a localitatii:
Urmdreste permanent cunoagterea legislaiei specifice activitatii pe care o desfasoara:

Respecta legislatia si normele metodologice privind urbanismul, autorizarea constructiilor, cadastrul si
amenajarea teritoriului;

- Prezinta la cererea primarului rapoarte si informari privind activitatea urbanistica si de amenajarea
teritoriului;

- Informeaza primarul despre masurile ce trebuie luate pentru materializarea proiectelor de urbanism;
- Face propuneri pentru emiterea dispozitiilor primarului in probleme specifice activitatii;

- Analizeaza si semneaza de legalitate in domeniul specific documentatiile prezentate, in vederea elibera
autorizatiilor de constructii/de demolare, certificate de urbanism, autorizatii de construire/demolare, alte
documente, conform competentei stabilite de reglementirile legale, pentru persoane fizice:

- intocmeste planurile semestriale de control si disciplina in constructii:

- Urmireste respectarea disciplinei in constructii conform planurilor semestriale aprobate:




- Controleaza respectarea disciplinei in constructii, a respectérii documentatiilor de urbanism si
amenajarea teritoriului la lucrarile de constructie executate sau la lucririle in curs de executie i propune
conform legislatiei in vigoare, aplicarea masurilor de sanctiune, pentru persoane fizice:

- Urmiregte realizarea masurilor de protectia mediului, echiparea tehnico-edilitara. conform proiectelor §
autorizatiilor eliberate pe teritoriul administrativ al comunei:

- Controleaza respectarea prevederilor certificatelor de urbanism si ale autorizatiilor de construire de cits
titularii acestora si executantii lucrarilor de constructii pentru constructiile persoanelor fizice:

- Urmireste avizarea si aprobarea documentatiilor tehnice de urbanism, amenajarea teritoriului si investi
conform competentelor prevazute de lege;

- Participd la actiunile de control de specialitate organizate de alte organisme abilitate, la solicitarea
conducerii:

- Constatd si solutioneazi aspectele de disciplind a constructiilor sesizate de cetaeni, prin petitii $i scrisa
si intocmeste raspunsurile citre acestia in termenul legal;

- Colaboreaza cu directiile si serviciile Primariei pentru rezolvarea problemelor legate de disciplina in
constructii;

- Asigurd arhivarea actelor pe care le instrumenteaza:

- Duce la indeplinire Hotararile Consiliului Local si dispozitiile primarului in domeniul disciplinei in
constructii.

RESPONSABILITATI REFERITOARE LA SECURITATEA SI SANATATEA iN MUNCA

Lucratorul trebuie sa isi desfagoare activitatea in conformitate cu pregatirea si instruirea sa, precum si cu

instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau

imbolnavire profesionala atat propria persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau
omisiunile sale in timpul procesului de munca.

Lucratorul are urmitoarele obligatii:

I. sa comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situaie de munca despre care au
motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucritorilor. precum si orice
deficienta a sistemelor de protectie:

2. sa aducd la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele suferite de
propria persoana;

3. sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru a face
posibila realizarea oricaror misuri sau cerine dispuse de cétre inspectorii de munca §i inspectorii
sanitari, pentru protectia sanatatii si securitdtii lucratorilor:

4. sa coopereze, atat timp cat este necesar. cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati, pentru a permite
angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fira riscuri pentru
securitate si sanitate, in domeniul sau de activitate:

5. sa isi insugeasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitafii si sanatatii in munca si
masurile de aplicare a acestora;

6. sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca §i inspectorii sanitari.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
I. Denumire : INSPECTOR
2. Clasa:|
3. Gradul profesional’: PRINCIPAL
4. Vechimea in specialitate necesard : 5 ANI
Sfera relationala a titularului postului
I: Sfera relationala interni:
a)  Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de: consiliul local, primar, viceprimar, secretar general
= superior pentru: nu
b) Relatii functionale: cu aparatul propriu, Consiliul local, institutii de subordonare locala sau judeteana,
cetatenii comunei Dumbrava Rosie

* se stabileste potrivit prevederilor legale;



¢)  Relatii de control: pe linie de urbanism §i amenajarea teritoriului

d)  Relatii de reprezentare: NU

2. Sfera relationala externa: cetatenii comunei, institutii judetene: Statistica, Consiliul Judetean
3. Limite de competenta’: potrivit regulamentului intern si dispozitiilor primarului

4. Delegarea de atributii si competentd: NU ESTE CAZUL

Intocmit de':

I. Numele §i prenumele : SCARLAT AURA

2. Functia publica de executie: INSPECTOR SUPERIOR cu atributii resurse umane
3. Semnaturi..................
4. Data intocmirii :

Luat la cunogtinta de ciitre ocupantul postului

1. Numele §i prenumele :

2. Semnitura
3. Data:

' reprezint libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care ii revin;

* se intocmeste de conducatorul compartimentului in care isi desfasoard activitatea titularul postului ;



Anexa 2

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA - Inspector | principal - Compartiment Urbanism si Amenajarea
Teritoriului

1. Constitutia Romaniei, republicata cu tematica Drepturi, libertati si indatoriri fundamentale;

2. 0G nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata,
cu modificdrile si completdrile ulterioare cu tematica Principii si definitii privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bdrbati, republicats,cu
modificdrile si completarile ulterioare, cu tematica Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati in domeniul muncii;

4. 0UG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica: Titlul | si Il ale partii a VI-a,
Clasificarea functiilor publice; categorii de functionari publici; Drepturi §i indatoriri ale functionarilor
publici; Cariera functionarilor publici; Sanctiuni disciplinare si raspunderea functionarilor publici;
Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu;

5. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea execut3rii lucrarilor de constructii, republicats, cu
modificdrile si completarile ulterioare, cu tematica CAPITOLUL |, Autorizarea executdrii lucrérilor de
constructii, Art. 5, Art. 6, Art. 7, Art. 26, Art. 45, Anexa 2 - Definitii;

6. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului $i urbanismul, cu modificarile i

completarile ulterioare, cu tematica: Continutul certificatelor de urbanism art. 28-34, Anexa 2 Definitii,
Avizare (art. 5 si 56);

7. HG nr.525/1996 pentru aprobarea Regulamentului general de urbanism, republicata, cu
modificarile si completérile ulterioare, cu tematica: Reguli cu privire la echiparea tehnico-edilitars (art
27-29);

8. Ordinul ministrului dezvoltarii regionale si locuintei nr. 839 din 12 octombrie 2009 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executirii lucrdrilor de
constructii, cu modificirile si completarile ulterioare, cu tematica: Simplificarea procedurii de
autorizare, Structura de specialitate a administratiei publice locale, Procedura de autorizare;

9. Legea nr.422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare, cu tematica: Titlul | Dispozitii generale, Titlul Il Protejarea monumentelor
istorice Capitoulul | Monumentele istorice, Capitolul Il Interventii asupra monumenetelor istorice,
Titlul IV Capitolul Il Atributiile administratiei publice locale;

10. Legea nr. 24/2007 privind reglementarea si administrarea spatiilor verzi din intravilanul
localitatilor, republicats, cu modificirile §i completdrile ulterioare, cu tematica Legea nr. 24/2007
privind reglementarea si administrarea spatiilor verzi din intravilanul localitdtilor, republicata, cu
modificdrile si completirile ulterioare — integral;

11. Legea nr. 287/2009 privind Noul Cod Civil, republicata, cu modificirile §i completdrile ulterioare,
Cu tematica Cartea a lill-a — Despre bunuri, Titlurile | si Il (art. 535 - art. 692);

12. Ordinul ministrului transporturilor nr. 49/1998 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
proiectarea si realizarea strazilor in localitatile urbane, cu completirile i modificdrile ulterioare, cu
tematica: Categorii de strazi si retele edilitare;

13. Legea nr. 51/2006 - legea serviciilor comunitare de utilitati publice, cu modificirile si completarile
ulterioare, cu tematica: Autoritatile administratiei publice locale.



